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بد من احتوائه على بٌنات كاملة أهدافه لا حتى ٌحقق السجل الطبً 

 .  بحالة المرٌضوشاملة تغطً جمٌع الجوانب المتعلقة 

:  السجل الطبً للمرٌض على ثلاثة أجزاء من البٌانات هـًٌحتوي 

 .البٌانات الإدارٌـة -1

 .البٌانات الطبٌـة -2

 .التمرٌضٌـة والفنٌةالبٌانات  -3

 محتىيات السجل الطبي
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المرضٌة بالحالة المرتبطة الجوانب الشخصٌة بعض وبالمرٌض هذه البٌانات تعرّف حٌث 

 :  وهذه البٌانات تشتمل على . التً ٌعانً منها

بٌانات دٌموغرافٌةDemographic Data   : الرقم ، المرٌضوتشتمل على اسم

وعنوان أحد أقرباء اسم  ،رقم الهاتف ،العنوان ،الجنس ،تارٌخ المٌلاد، الوطنً

 .المرٌض أو أصدقائه للرجوع إلٌه عند الحاجة

 بٌانات اجتماعٌة واقتصادٌةSocioeconomic Data  : وتشتمل على الحالة

 .والجنسٌة ،مكان العمل ،المهنة ،للمرٌضالاجتماعٌة 

 بٌانات الادخالAdmission Data   : الطبٌب اسـم  ،الطبًوتشتمل على الرقم

واٌام المتوقع الخروج تارٌخ  ،رقم السرٌر ،المستشفىالدخول إلى تارٌخ ، المشرف

 .الاقامة

 بٌانات مالٌةFinancial Data   : وتشتمل على التامٌن الصحً ورقم التامٌن

ونسبة التغطٌة (ان وجدت )والجهة التً ستدفع تكالٌف العلاج والموافقات المسبقة

 .المالٌة

  Administrative Dataالبيانات الإدارية  -1
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 الأساس فً السجل تشكل البٌانات الطبٌة

الطبً فهً تغطً كافة الجوانب الطبٌة 

المتعلقة بالحالة المرضٌة بشكل واضح ودقٌق 

 .وشامل

 والساعةبالتوقٌع والتارٌخ وٌتم توثٌقها 

 ٌتناسب مع متطلبات ٌتم كتابتها بتسلسل

 .ومتابعتهاالتشخٌص وتنفٌذ الخطة العلاجٌة 

  :Clinical Dataالبيانات الطبية  -2 
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 البيانات والمعلىمات الطبية التي يشتمل عليها السجل الطبي للمريض
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       Complaint  

                       Family History  

               Past History 

                   History of Present Illness 

              Physical Examination 

 )   …                           (                 Diagnostic Procedures 

                        Reports on Diagnostic Procedures  

              Provisional Diagnosis 

 )             (         Treatment (Medical, Surgical) 

             Doctor’s Orders 

                        Progress Notes  

                Final Diagnosis 

                       Condition on Discharge 

 )       (         Consultation 

 )      (                         Pathologist Report on Tissues 

 )      (              Autopsy Report 
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 الطبً إضافة للأطباء والممرضٌن أعضاء جدداً كفنً ٌضم الفرٌق
المعالجة التنفسٌة والصٌدلانً والمعالج الحكمً واختصاصً التغذٌة 

 وغٌرهم

 طبٌة مساندة تحت إشراف الطبٌب حٌث ٌقدم التمرٌض والفنٌٌن خدمات
بد من وجود متسع فً السجل الطبً لكً ٌتمكن الفرٌق، فلا الذي ٌرأس 

هؤلاء من تسجٌل ملاحظاتهم حول الخدمات التً ٌقدمونها للمرٌض 
 .بناء على الخطة التً وضعها الطبٌب المشرف

   الأكبر من الخطة لانهم ٌنفذون الجزء ولجهاز التمرٌض دور رئٌس
وكذلك فإن المرٌض ٌبقى على مدار الساعة تحت الرقابة العلاجٌة، 

المباشرة أو غٌر المباشرة لجهاز التمرٌض، فالممرضة تنفذ الأوامر 
 .  العلاجًالتً ٌصدرها الطبٌب وتراقب مدى استجابة المرٌض للبرنامج 

لذلك ٌجب توثٌق كافة . وتمرر المعلومات للطبٌب المشرف أولاً بأول
تلك التً لها علاقة وخاصة الإجراءات التً ٌقوم بها الجهاز التمرٌضً 

ملاحظات التمرٌض الهامة فً وتوثٌق مباشرة بالبرنامج العلاجً، 
 .نماذج خاصة بذلك

 :  البيانات التمريضية والفنية -3
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 والمعلومات التً ٌشتمل علٌها السجل نات االبٌٌجب أن تكون

الطبً سواء كانت إدارٌة أو طبٌة أو تمرٌضٌة مكتوبة على 

نماذج معدة مسبقاً ومصممة لتناسب نوع وحجم كل معلومة 

الطبً وتسهل عمل جمٌع أعضاء هداف السجل أوتحقق 

  اوالفرٌق الطبً الذٌن ٌكتبون وٌستعملون هذه البٌنات 

 .  المعلومات

التً ٌشتمل علٌها السجل الطبً لا بد لها من المعلومات و

 .تبرزها وتحافظ علٌها( أطر ) نماذج 

 : Medical Record Formsالنماذج الطبية  
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 الطبً هو وعاء للمعلومات الطبٌة وهو وسٌلة لحفظ النموذج

 .  هذه المعلومات والاستفادة منها وتداولها

 بأنه قطعة من الورق العادي او  :الطبًالنموذج تعرٌف وٌمكن

الكترونٌة مطبوع علٌها عناوٌن شاشة  /المقوى او صفحة

ثابتة وبشكل منسق ٌتخللها مساحات خالٌة لتعبئة بٌانات 

 .المرضٌةومعلومات طبٌة متغٌرة بتغٌر المرضى وحالاتهم 

  الطبٌة هو تدوٌن وعرض البٌانات لنماذج من افالغرض

والمعلومات الطبٌة بطرٌقة منظمة تسهل تداولها بٌن اعضاء 

 . الفرٌق الطبً والاحتفاظ بها للرجوع الٌها عند الحاجة

 : Medical Record Formsالنماذج الطبية  
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   :تحدٌد الاحتٌاجات :اولا

، فالنماذج الجدٌدمعرفة الاهداف والاغراض التً سٌحققها النموذج 
 .عدم طباعتهاٌجب التً لٌس لها اهدافا محددة 

 

 :التصمٌموضع فكرة :ثانٌا

 :ٌلًٌجب أن ٌحقق التصمٌم الجٌد والفعال للنماذج الطبٌة ما 

 .وضوح البٌانات1.

 .سهولة استعمال النموذج2.

شمول البٌانات لكافة المواضٌع الضرورٌة لكً ٌحقق النموذج 3.
 .الهدف والغاٌة التً وجد من أجلها

 Standardizationالتنمٌط  4.

 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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ٌعنً تصمٌم النموذج الطبً لٌكـون متماثلاً بقدر : التنمٌط
الإمكـان من ناحٌـة الشكـل والبٌانات مع النماذج ذات العنوان 

 . الواحد المستعملة فً المستشفٌات الأخرى

 ٌركز على ضرورة تماثل المستشفى فالتنمٌط على مستوى أما
النماذج الطبٌة التً ٌشتمل علٌها السجل الطبً فً الشكل 

 .  والحجم وكثافة الورق ونوعه

 مراعـاة التنمٌط ما أمكـن فً بعض الأقسـام والبٌانات وٌجب
التً تشتمل علٌها هذه النمـاذج كالهوامـش والبٌانات التً 

 . ورقمهالمرٌض بالمرٌض كاسم تعـرّف 

 بالنسبـة للون النموذج ٌفضل أن تكون جمٌع النمـاذج فً أما
 .نسخهـاالسجل الطبً بٌضاء لسهولة القراءة والوضـوح عند 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :النماذجبمراعاتها عند تصمٌم والتً ٌوصى تنمٌط النماذج الطبٌة 

 

 :النموذجحجم  -أ

ٌفضل استخدام حجما موحداً لكافة النماذج المستعلمة فً السجل 
 :الطبً، والحجمان التالٌان هما الأكثر استخداماً فً هذا المجال

 (A4) ًملٌمتر وٌصلح  297× ملٌمتر  210: ومقاساته ه
 . لتصمٌم معظم النماذج الطبٌة

 (B6) ًملٌمتر وٌصلح لتصمٌم  176× ملٌمتر 125: ومقاساته ه
 6وتلصق النماذج الصغٌرة ذات حجم ب. طلبات الفحوص المخبرٌة

وذلك لكً تكون جمٌع نماذج  (A4)على نموذج من الحجم الأكبر 
 .السجل الطبً ذات حجم واحد

  

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :النماذجبمراعاتها عند تصمٌم والتً ٌوصى تنمٌط النماذج الطبٌة 

 

 :ورقم النموذج اسم  -ب

ٌجب أن ٌكون لكل نموذج اسم ورقم رمزي حتى ٌمكن تمٌٌزه  . 

 أن ٌطبع اسم النموذج ورقمه فً الجزء العلوي الأٌمن من وٌفضل
 .النموذج

 المستودعاتالأرقام فً تنظٌم تخزٌن النماذج فً تساعد. 

 تسجل فٌه كافة ( فهرس)أن ٌحتفظ المستشفى بسجل خاص ٌفضل
النماذج الطبٌة المستعملة حسب الرقم المتسلسل مع الاحتفاظ بعٌنة 
من كل نموذج مستعمل فً ملف خاص وبنفس الترتٌب الذي ٌظهر 

 .فً السجل لتسهٌل الرجوع إلٌها عند الحاجة

  

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :النماذجبمراعاتها عند تصمٌم والتً ٌوصى تنمٌط النماذج الطبٌة 

 :  التسلسل المنطقً لفقرات النموذج. ج

الفقرات على النموذج بشكل متسلسل ٌتناسب مع طبٌعة العمل أو الأجراء وذلك بوضع 

 :وٌفضل أن ٌكون تسلسل الفقرات على النحو التالً. المراد توثٌقه فً هذا النموذج

 المستشفى واسم النموذج ورقمهاسم. 

 التً تعرّف بالمرٌضالمعلومات. 

 محددة تتعلق بالدائرة أو القسم أو الشخص الذي ٌعبئ المعلومات وتارٌخ معلومات

تعبئة المعلومات، الموضوع الذي تدور حوله، تشخٌص المرضى، اسم الطبٌب 

 .  المشرف

 وهو ذلك الجزء الذي ٌتضمن المعلومات الرئٌسة التً صمم النموذج . النموذججسم

فإن الجسم الرئٌس له " تقرٌر عملٌة جراحٌة"من أجلها، فإذا كان النموذج مثلاً 

 ٌجب أن ٌتناول عرض مفصل ومختصر للعملٌة 

 وفً هذه الفقـرة ٌظهر اسـم وتوقٌع الطبٌب أو الشـخص . الختام أو النتٌجةفقرة

 .إضافٌةالذي عبـأ التقرٌر وتارٌخ تعبئـة التقرٌر وأٌة ملاحظات 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :النماذجبمراعاتها عند تصمٌم والتً ٌوصى تنمٌط النماذج الطبٌة 

 

 :  لون النماذج. د

أن تكون جمٌـع النماذج فً السـجل الطـبً بٌضاء لسـهولة ٌفضل 

 أو تصغـٌرهاالقراءة والوضوح عند نسـخها 

وإن كـان لا بـد من تلوٌن بعـض النماذج كما هو الحال فً طلبات  

الفحوص المخبرٌة، فٌمكن الاكتفاء بطباعة اللون المطلوب بشكل 

خط مستقٌم على أحد الجوانب مع إبقاء جسم النموذج الذي ٌحمل 

 .المعلومات ابٌضاً 

  

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج

15 Dr. Atef Raoush 

 :النماذجبمراعاتها عند تصمٌم والتً ٌوصى تنمٌط النماذج الطبٌة 

 

ٌجب أن تكون جمٌع الهوامش موحدة فً كل النماذج وأن تكون .  هـ
 .مساحة الهامش الذي ٌثبت فٌه النموذج كافٌة

 

 :  وٌمكن إجمال الفوائد التً تتحقق من تنمٌط النماذج الطبٌة 

 إدارة النماذج الطبٌة من حٌث التصمٌم والإنتاج والتوزٌع تسهٌل
 .والإدامة

 محتوٌـات السـجل الطبً داخل المستشـفى من حٌث الشـكل تماثل
 والترتٌب  

 مهمة أعضاء الفرٌق الطبً الذٌن ٌتعاملون مع هذه النماذجتسهٌل . 

 الازدواجٌة والتقلٌل من النفقاتمنع. 

 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :اعداد مسودة النموذج :ثالثا

وتدقٌقها مسودة لا بد من تحضٌر الطباعة النهائٌة للنموذج قبل 

للتاكد من المعنً ومراجعتها مع الاشخاص المعنٌٌن او القسم 

ومدى مراعات المسودة لعناصر التنمٌط وشمولها، دقة البٌانات 

 .المشار الٌها سابقا

الاحتفاظ بصورة عن هذه المسودة وعلى متنها اسم وٌفضل 

وتوقٌع الشخص اوالاشخاص الذٌن قاموا بمراجعتها واجازتها 

 .للطباعة

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 :طباعة النموذج: رابعا

 .  نماذج طبٌة فعالةضرورٌة لانتاج الطباعة ذات الجودة العالٌة 

 :النماذجتسجٌل : خامسا

 كانت سواء  ،النماذج الطبٌة المستخدمة فً المستشفىتجمع
مستخدمة حالٌا او توقف استخدامها، فً ملف خاص ٌحتوي 

 .على نسخة او اكثر من كل نموذج 

 فً هذا الملف اسم النموذج ورقمه واسم القسم الذي وٌدون
ٌستخدم فٌه وتارٌخ العمل بالنموذج وتارٌخ اٌقافه اذا تم 

 الاستغناء عنه ، 

 المستخدم منه فً الشهر او السنةوالعدد . 

 هذا السجل الى حصر و معرفة النماذج المستخدمة فً وٌهدف
 .المستشفى والكمٌة المستهلكة من كل نموذج

 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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 متابعة وتقٌٌم النماذج:سادسا

متابعة وتقٌٌم النماذج المستخدمة فً المستشفى تتم 

وذلك لمعرفة اذا كان هناك حاجة لتعدٌلها او  ،باستمرار

وٌقوم بهذه المراجعة .تطوٌرها او الاستغناء عن بعضها

لجنة السجلات الطبٌة فً المستشفى او لجنة النماذج 

 .الطبٌة، إن وجدت

 

  Steps of Forms Designخطىات تصميم النمىذج
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أنواع النماذج المستعملة من مستشفى إلى آخر طبقاً للعوامل تختلف 
 :التالٌة

 : المستشـفىنوع  -1

فٌه تختلف الذي توجد فٌه معظم الاختصاصات الطبٌة   فالمستشفى العام
ٌهتم بعلاج أمراض الذي  النماذج الطبٌة عن المستشفى المتخصص 

محددة كما هو الحال فً مستشفٌات الأمراض الصدرٌة والتولٌد 
 .والأمراض النفسٌة والتأهٌل وأمراض وجراحة القلب وغٌرها

 

 : التً ٌقدمها المستشفىالخدمات  -2

لٌس من الضروري أن ٌوجد فً كل مستشفى عام جمٌع الاختصاصات 
أو الطبٌـة فالمستشـفى الذي لا ٌوجد به قسم لأمراض وجراحة القلب 

 . للعٌون لا ٌحتاج إلى النماذج الطبٌة الخاصة بمثل هذه الحالات

 :أنىاع النماذج الطبية
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أنواع النماذج المستعملة من مستشفى إلى آخر طبقاً للعوامل تختلف 
 ....تابع  :التالٌة

 :  الحالة المرضٌةنوع  -3

النماذج الطبٌة تختلف من مرٌض إلى آخر تبعاً لنوع الحالة المرضٌة إن 
التً ٌعانً منها المرٌض ونوع الرعاٌة الطبٌة والتمرٌضٌة التً قدمت له 

 .داخل المستشفى

 اجراء معٌن ٌكون سجله الطبً ٌحتوي على الذي ٌطلب له فالمرٌض  
تقرٌر عن هذا الفحص، بٌنما لا ٌحتاج المرٌض الذي لم ٌجرى له هذا 

 .تخطٌط القلب، التخدٌر، نقل الدم: مثال النموذجالفحص لهذا 

 

 : Rules and Regulations والتعلٌمات الأنظمة  -4

تحدد الأنظمة والتعلٌمات التً تحكم عمل المستشفى نوع وعدد النماذج قد  
الطبٌة المستعملة والتً ٌجب أن ٌشتمل علٌها السجل الطبً الخاص بكل 

 .مرٌض

 :أنىاع النماذج الطبية
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  : Basic Medical Formsالطبٌة الأساسٌة  النماذج : أولاً 

 الطبٌة الأسـاسٌة التً ٌجب مجموعة من النماذج هناك
بغض توافرها فً السـجل الطبً لكل مرٌض ٌدخـل المستشفى 

النظر عن حالتـه المرضٌة ونوع وحجم المستشفى الذي ٌعالـج 
 . فٌه

 الحد الأدنى من العناٌـة الطبٌة التً ٌجب أن ٌقدمها وتعكـس
 .  المستشفى لكل مرٌض

 وكاملاً لن تضمن تسجٌلاً طبٌاً دقٌقاً ولكنها. 

  ولكن إذا قام الطبٌب المشرف بتسجٌل المعلومات الطبٌة على
القول بأن النتٌجة ستكون ٌمكن عندها بدقة، هذه النماذج 

 .سجلاً طبٌاً دقٌقاً وملائماً 

 :النماذج الطبية إلى مجمىعتين رئيستين همام تقس  
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   Special Medical Formsالنماذج الطبٌة الخاصة  : ثانٌاً 

 تضاف إلى لا و ،الطبٌةالمرٌض حالة حسب هذه النماذج تضاف
جمٌع السجلات الطبٌة وتقتصر إضافتها إلى سجلات بعض 

المرضى الذٌن ٌحتاجون عناٌة طبٌة ذات طبٌعة خاصة، كحالات 
أو فً . الولادة ومرضى القلب ومرضى الحالات النفسٌة وغٌرها

ٌّة من نوع فحوص حال اجراء  إجراء طبً عمل ، أوخاصتشخٌص
 .للمرٌضخاص 

 الحالات التً تستعمل من أجلها النماذج الخاصة فإنه من ولتعدد
الصعب حصرها أو إلزام جمٌع المستشفٌات بعدد معٌن من هذه 

 النماذج، 

 دراسة وافٌة تشمل بعد هذه النماذج تحدٌد إدارة المستشفى وعلى
مدى الحاجة الحقٌقٌة لهذا النموذج والبٌانات التً ٌشتمل علٌها، 

حٌث التصمٌم والشكل والمواصفات العامة ن ها ممراعاة انسجامو
 .مع النماذج الطبٌة الأساسٌة المعتمدة فً المستشفى
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 :أمثلة على النماذج الطبٌة الخاصة
 

 الولادة ومرضى حالات نماذج مرتبطة بحالات خاصة مثل

 .  القلب ومرضى الحالات النفسٌة وغٌرها

 ٌّة من نوع خاص كتخطٌط الأعصاب وتخطٌط فحوص تشخٌص

 الخ … العضلات وفحص الأنسجة، 

 طبً خاص للمرٌض كتقرٌر العملٌة الجراحٌة وتقرٌر إجراء

 .التخدٌر وتقرٌر نقل الدم وغٌرها
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Thank You 
Any Question 
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